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Einleitung

In diesem Handbuch werden Bestimmungen der Férderungsrichtlinie der Stadt Graz

erlautert.

AulRerdem finden Sie im Handbuch wichtige Hinweise von der Antragstellung bis zur
Abrechnung.
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FORDERUNGSRICHTLINIE

1. Abschnitt: Grundlagen

§ 1 Anwendungsbereich
(1) Diese Richtlinie regelt die Vergabe von Férderungen durch die Landeshauptstadt

Graz.

(2) Vom Anwendungsbereich dieser Richtlinie ausgenommen sind:

a. Forderungsmalnahmen aufgrund gesetzlicher Vorschriften;
b. Foérderungsmallnahmen aufgrund vertraglicher Verpflichtungen,
welche vor Geltungsbeginn dieser Richtlinien eingegangen

wurden;
c. Zuwendungen an politische Parteien;
d. Spenden;

e. ForderungsmaRBnahmen, welche durch gesonderte Beschliisse des
Gemeinderates geregelt sind.

Diese Richtlinie regelt die Vergabe von Forderungen, die von der Landeshauptstadt Graz als
freiwillige Leistungen vergeben werden.

§ 2 Begriffsbestimmungen

1.

w

Subvention bzw. Férderung: jede geldwerte Zuwendung fir ein férderkonformes
Verhalten, die im 6ffentlichen Interesse einem Férderungsnehmer bzw. einer
Forderungsnehmerin gewahrt wird, ohne dass dafiir im Gegenzug eine marktibliche
Gegenleistung erbracht wird.

Forderungsgegenstand: Vorhaben, fir die um eine Forderung angesucht wird; z. B.
Projekte, Veranstaltungen...

Forderungszweck: Ziel, das durch den Forderungsgegenstand erreicht werden soll.
Forderungswerber bzw. Férderungswerberin: natirliche Person,
Personengemeinschaft oder juristische Person, die um eine Férderung ansucht.
Antragsteller bzw. Antragstellerin: Forderungswerber bzw. Férderungswerberin oder
diejenige Person, die bevollmachtigt bzw. gesetzlich oder satzungsmalRlig ermachtigt
ist, im Namen des Férderungswerbers bzw. der Férderungswerberin um eine
Forderung anzusuchen.

Forderungsnehmer bzw. Férderungsnehmerin: Férderungswerber bzw.
Forderungswerberin, wenn eine Forderung gewahrt bzw. zugesichert wurde.
Forderungsstelle: fiir die Vergabe der Forderung Dienststelle der Stadt Graz
Verwendungsnachweis: Nachweis liber die Realisierung des vereinbarten
Forderungsgegenstandes sowie liber die Einhaltung der vereinbarten
Rahmenbedingungen einer gewahrten Forderung

Beleg: jedes Beweismittel, mit dem der Verwendungsnachweis erbracht wird.

In dieser Richtlinie wird einheitlich der Begriff ,,Forderung” fir geldwerte Zuwendungen, die
im offentlichen Interesse liegen, verwendet.
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Geldwerte Zuwendungen sind finanzielle Beitrdge oder Leistungen, deren Wert in einer
finanziellen Summe ausgedriickt werden kann (§ 4).

Ein forderkonformes Verhalten ist dann gegeben, wenn die Férderungsvoraussetzungen
und —grundsétze (§ 5) erfillt sind, die Grundséatze der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und
ZweckmaRigkeit eingehalten werden und der Férderungsgegenstand vereinbarungsgeman
umgesetzt wurde.

Der Forderungswerber bzw. die Forderungswerberin wird mit der Zusage fiir eine Forderung
zum Forderungsnehmer bzw. zur Férderungsnehmerin und ist damit Vertragspartner bzw.
Vertragspartnerin der Stadt Graz und haftet gegentiber der Stadt Graz.

Der Verwendungsnachweis wird durch Belege erbracht. Diese Belege setzen sich aus der
finanziellen Abrechnung und der Dokumentation tiber den Férderungsgegenstand
zusammen.
Beispiele:

e Jahresbericht

e Fotos

e Pressemitteilungen

e Artikel in Medien

§ 3 Forderungsarten
1. Projektforderung: Forderung fir eine einzelne, inhaltlich, zeitlich und sachlich
bestimmte Leistung einer Person oder Einrichtung
2. Basisforderung: Forderung fiir das Bestehen oder die Sicherung einer bestimmten
Tatigkeit einer Person oder Einrichtung, ohne Einfluss auf die konkrete
Leistungserbringung

Im Forderungsantrag muissen Sie angeben, ob Sie um eine Projektférderung oder eine
Basisforderung ansuchen.

Fir diese beiden Forderungsarten sind teilweise unterschiedliche Angaben und Unterlagen
erforderlich, die im Antragsformular automatisch abgefragt werden.

Beispiele fir Projektforderungen:

e Die Durchfiihrung einer Veranstaltung oder Workshop-Reihe kann geférdert werden.

e Eine Projektforderung kann fiir eine bestimmte Publikation oder Ausstellung zugesagt
werden.

Beispiele fir mogliche Basisforderungen:

e Eine Beratungsstelle fir in Not geratene Menschen kann eine Basisforderung erhalten,
damit die Einrichtung bestehen kann und zur Verfligung steht, wenn jemand in Not gerat.

e Eine Basisforderung kann die Infrastruktur (z.B. Veranstaltungsraum, Personal usw.) eines
Kulturvereins sichern, damit die Entwicklung von Projekten ermdglicht wird.
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e Eine Form der Basisforderung kann die Abgangsdeckung sein. In diesem Fall steht zum
Zeitpunkt einer moglichen Forderungszusage noch nicht fest, ob eine Forderung
Uberhaupt notwendig wird.

Beispiel:

In einer Beratungsstelle werden unterschiedliche Beratungen zu verschiedenen Themen
angeboten. Fir eine sehr spezialisierte und besondere Beratung wird ein Unkostenbeitrag
eingehoben. Ab einer gewissen Anzahl von Beratungsfallen kdnnen die Kosten fiir diese
Beratung aus den Unkostenbeitrdagen gedeckt werden. Liegt die Anzahl der Beratungsfalle
darunter, musste der entstehende Abgang gedeckt werden, um die Verfligbarkeit der
spezialisierten Beratung sicherzustellen.

Personen und Einrichtungen, die eine Basisforderung erhalten, konnen fir einzelne Projekte
auch um eine Projektférderung ansuchen.

§4 Forderungsformen
1. Forderungen in Form von Geldleistungen
2. Forderungen in Form von Leistungen:
a) Sachleistungen z. B. unentgeltliche Bereitstellung von Material, Maschinen,
Veranstaltungsraumen und dgl.
b) Dienstleistungen

Die unentgeltliche Bereitstellung von
e Biiro- oder Vereinsraumlichkeiten bzw. Veranstaltungsraumlichkeiten
(Sachleistung)
e oder die Reinigung des 6ffentlichen Raumes nach einer Veranstaltung
(Dienstleistung)
sind ebenfalls Férderungen, die der Férderungsrichtlinie der Landeshauptstadt Graz
unterliegen.

Wenn die Stadt Graz bei der Bereitstellung von Sach- oder Dienstleistungen auf berechtigte
Forderungen verzichtet, stellt dies ebenfalls eine Form von Geldleistungen dar, die in einem
Forderungsantrag beziffert werden muss (siehe dazu auch § 15).

§ 5 Forderungsvoraussetzungen und -grundsatze
(1) Voraussetzungen fiir die Gewahrung einer Férderung sind, dass der
Forderungsgegenstand

a. Zwecken des Gemeinwohles dient und

b. im allgemeinen 6ffentlichen Interesse bzw. im Interesse der Bewohner und
Bewohnerinnen der Stadt liegt und

c. innerhalb des Stadtgebietes verwirklicht wird oder zumindest mit der Stadt
oder ihren Bewohnern und Bewohnerinnen in Zusammenhang steht.
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(2) Forderungswiirdig im Sinne des Abs. 1 sind insbesondere alle im Interesse der Stadt
gelegenen Vorhaben kirchlicher, kultureller, kologischer, sozialer, sportlicher,
touristischer, volksbildnerischer, volkerverbindender, wirtschaftlicher und
wissenschaftlicher Natur sowie Vorhaben der Gemeinschaftspflege, der Kinder-,
Jugend- und Gesundheitsforderung, der Forderung von Sicherheit und Ordnung und
zur Verbesserung der Infrastruktur der Stadt.

(3) Die Forderung kann von der Gewahrung von Mitteln anderer Férderungsgeber bzw.
Forderungsgeberinnen abhangig gemacht werden.

(4) Die Grundsatze von Barrierefreiheit, Gleichstellung von Frauen und Mannern,
Umweltschutz und Einhaltung der Menschenrechte sind moglichst zu
bericksichtigen.

(5) Es darf zu keiner Diskriminierung auf Grund der rassischen oder ethnischen Herkunft,
der Religion, der Weltanschauung, einer Behinderung, des Alters oder der sexuellen
Ausrichtung kommen.

Der Zweck des Gemeinwohles und das allgemeine 6ffentliche Interesse muissen im E-
Government-Formular unter dem Punkt ,Forderungszweck” erlautert werden.

Gemeinwohl ist jener Wert, den die Gesellschaft und nicht Einzelne aus 6ffentlichen
Leistungen schopft (Definition: Kommunalwissenschaftliches Dokumentationszentrum/KDZ).

Wenn Sie Informationen zu den Grundsatzen von Barrierefreiheit, Gleichstellung von Frauen
und Mannern, Umweltschutz und der Einhaltung der Menschenrechte bendtigen, dann
wenden Sie sich an folgende Dienststellen der Stadt Graz:

e Barrierefreiheit — Stadtbaudirektion, Referat barrierefreies Bauen

e Gleichstellung von Frauen und Mannern — Referat Frauen und Gleichstellung

e Umweltschutz — Umweltamt
e Einhaltung der Menschenrechte — Menschenrechtsbeirat der Stadt Graz

Hinweis zum Umweltschutz: ,G scheit Feiern” ist ein Nachhaltigkeits-Initiative des Landes

Steiermark. Wenn Veranstaltungen unter der Marke ,,G’scheit Feiern” abgehalten werden,
gibt es fiir MarketingmaRnahmen bzw. Offentlichkeitsarbeit eine Kostenbeteiligung durch
das Land Steiermark. Sie bekommen Informationen und Unterstitzung bei der Abwicklung
des Forderungsantrages im Umweltamt.

Ziel der Initiative ist es, Abfalle zu reduzieren (Verzicht auf Einweggeschirr und
Portionsverpackungen) und den Einsatz regional produzierter Lebensmittel zu forcieren
(Verwendung von regionalen, saisonalen, 6kologisch hergestellten Produkten).

Diskriminierung ist die Benachteiligung von Menschen im Zusammenhang mit bestimmten
Merkmalen wie Geschlecht, Hautfarbe, ethnischer oder sozialer Herkunft, Alter,
Behinderung, Sprache, Religion, Weltanschauung, politischer oder sonstiger Anschauung,
Zugehorigkeit zu einer nationalen Minderheit, sexueller Orientierung, Vermogen, Geburt
oder genetischen Merkmalen (vgl. Artikel 21 der Charta der Grundrechte der Européischen
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Union). Rechtlich werden diese Merkmale als diskriminierte Merkmale oder
Diskriminierungsgriinde bezeichnet.

Positive Diskriminierung: MaBBnahmen fir bestimmte Zielgruppen, die dazu dienen,
Gleichstellung zu férdern und Benachteiligungen zu beseitigen, gelten nicht als
Diskriminierung und sind daher erlaubt.

Beispiele:

e Bildungsprogramme, die auf Migranten und Migrantinnen zugeschnitten sind
e Veranstaltungen speziell fiir Frauen

e Malinahmen, die ausschlief3lich dltere Personen betreffen

Weitere Informationen erhalten Sie bei der Antidiskriminierungsstelle Steiermark.

§ 6 AusschlieBungsgriinde
Keine Forderung wird gewahrt, wenn:

1. gegen den Férderungswerber bzw. die Forderungswerberin ein
Zwangsvollstreckungs-, Konkurs- (Schuldenregulierungs-), Ausgleichsverfahren
anhangig ist;

2. ander ordnungsgemafien Geschaftsflihrung oder den fachlichen Fahigkeiten des
Forderungswerbers bzw. der Forderungswerberin bzw. der Projektleitung berechtigte
Zweifel bestehen;

3. die Einsicht in Unterlagen oder die Erteilung von Auskiinften, die zur Beurteilung der
Forderungswiirdigkeit notwendig sind, verweigert wird oder wissentlich
unzutreffende Auskiinfte erteilt werden;

4. der Férderungszweck offensichtlich nicht erreicht werden kann;

zu Ziffer 4:

Nicht nur der Forderungsgegenstand und der Férderungszweck werden hinsichtlich des
offentlichen Interesses und den Zwecken des Gemeinwohles von der Forderungsstelle
Uberprift und beurteilt, sondern auch die fachlichen Fahigkeiten des Férderungswerbers
bzw. der Forderungswerberin.

Viele Vorhaben unterstiitzen groere und libergeordnete Ziele, kbnnen diese aber nicht
erreichen. Definieren Sie den Férderungszweck deshalb moglichst genau — was soll mit
Ihrem Vorhaben fiir die Grazer und Grazerinnen genau erreicht werden.

§ 7 Hohe der Forderungen
(1) Die Férderung darf nur im unbedingt erforderlichen AusmaR unter Beachtung der
Grundsatze der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und ZweckmaRigkeit gewahrt werden.
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(2) Die Hohe der Forderung ist nach dem Grad der Forderungswiirdigkeit gemal § 5 sowie
den zur Verfigung stehenden Budgetmitteln bzw. Sach- oder Personalressourcen zu
bemessen.

(3) Ist der Forderungswerber bzw. die Forderungswerberin vorsteuerabzugsberechtigt,
wird die Forderung auf Basis der Netto-Betrdge, das heiRt exklusive Umsatzsteuer,
berechnet.

(4) Bei Forderungen, die eine Mehrfachférderung bewirken, sind bisher gewahrte
Forderungen fir die Bemessung der Hohe zu bericksichtigen.

Wenn Sie einen Antrag flir eine Forderung einbringen, wird die Hohe der beantragten Mittel
von der Forderungsstelle einer Plausibilitdtspriifung unterzogen.
Beispiele fir Plausibilitatsprifungen:

e Vergleich mit anderen dhnlichen Férderungen

e Vergleich mit Giblichen Marktpreisen

Je genauer Sie die beantragte Forderung im Finanzplan darstellen und daraus die
Grundsatze der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und ZweckmaRigkeit ersichtlich sind, desto
schneller und unkomplizierter kann der Antrag bearbeitet werden.

Die Stadt Graz hat auch die Mdglichkeit der Rickforderung, wenn sich im Nachhinein
herausstellt, dass die Grundsatze der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und ZweckmaRigkeit
nicht eingehalten wurden.

Die Forderungswiirdigkeit wird grundsatzlich nach den Vorgaben in § 5 der
Forderungsrichtlinie der Stadt Graz bewertet. Es werden aber auch sonstige Angebote am
Markt zur Beurteilung herangezogen.

Beispiel: Forderungen von Sprachkurse fir Migranten bzw. Migrantinnen durch die Stadt
Graz sind nicht notwendig, wenn genligend Sprachkurse vom Bund angeboten werden.

Nachdem Férderungen freiwillige Leistungen der Stadt Graz sind (§ 20), sind die
vorhandenen Budgetmittel bzw. Sach- oder Personalressourcen ebenfalls ein
entscheidender Faktor fiir die Vergabe von Forderungen, die auch aus budgetdren Griinden
abgelehnt werden kénnen.

Im Forderungsantrag miissen Sie angeben, ob eine Vorsteuerabzugsberechtigung vorliegt.

Forderungsnehmer bzw. Férderungsnehmerinnen, die fir den laufenden Betrieb eine
Basisforderung erhalten, kénnen fiir einzelne spezielle Projekte auch um eine
Projektforderung ansuchen (siehe dazu auch § 3). Kosten, die mit der Basisforderung bereits
abgedeckt werden, missen bei der Berechnung der Hohe der Projektforderung
berlicksichtigt werden.

Das gilt auch fur Forderungen von groRen Organisationen, bei denen fir Dach- oder
Unterorganisationen eigene Forderungsantrage gestellt werden.
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§ 8 Mehrjahrige Férderungen
(1) Grundsatzlich werden Forderungen nur fir das jeweilige Budgetjahr gewahrt.
Forderungen lber einen langeren, hochstens dreijahrigen Zeitraum, kénnen
zugesichert werden, wenn
a. der Forderungswerber bzw. die Forderungswerberin nachweislich im Voraus
langerfristig bindende Dispositionen treffen muss (z. B. Eingehen vertraglicher
Bindungen, Bindung durch Mietvertrage an Spielstatten) und
b. ein Finanzplan sowie eine ausreichende Begriindung vorliegen.
(2) Die Forderungsvereinbarung ist in diesem Falle vom Gemeinderat zu beschlief3en.
(3) Liegt fur die gesamte Laufzeit einer mehrjahrigen Férderung bereits ein giiltiger
Budgetbeschluss vor, ist kein Beschluss nach Abs. 2 notwendig, sondern gelten die
Zustandigkeiten gemaR § 15.

Fiir mehrjahrige Férderungen muss grundsatzlich zusatzlich zum Férderungsantrag eine
Férderungsvereinbarung abgeschlossen werden, in der Rechten und Pflichten des
Forderungsnehmers bzw. der Forderungsnehmerin und der Stadt Graz festgeschrieben sind.
Diese Forderungsvereinbarung muss unabhangig von der Hohe der Férderung vom
Gemeinderat beschlossen werden.

§9 Sonderrichtlinien
(1) Wenn nachstehende Voraussetzungen vorliegen, soll eine Sonderrichtlinie erlassen
werden:

e groRere Anzahl von Férderungen
e mit demselben Férderungszweck
e an verschiedene Forderungsnehmer bzw. Férderungsnehmerinnen
e unter gleichen Forderungsvoraussetzungen

(2) In dieser Richtlinie ist ergdanzend zu dieser Férderungsrichtlinie zu regeln:
1. Definition des angestrebten Férderungszwecks
2. fachliche Kriterien flr die Férderungsgewahrung
3. erforderlichenfalls Kriterien fiir die Bemessung der Férderungshéhe

Fiir Forderungen, bei denen der Forderungszweck von der Stadt Graz vorgegeben wird und
eine grofSere Anzahl von Forderungswerbern bzw. Férderungswerberinnen um dieselbe
Forderung ansuchen, kann die Antragstellung und damit die Abwicklung der Férderung
durch eine Sonderrichtlinie erleichtert werden.

Auf der Homepage der Stadt Graz finden Sie eine Auflistung aller Sonderrichtlinien und die

dementsprechenden Formulare zur Antragstellung.
Beispiele fiir Sonderrichtlinien:

e Richtlinie Forderung von Fernwarme-Hausanlagen

e Richtlinie Férderung von umweltfreundlichen Fahrzeugflotten
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e Richtlinie Mietforderung fir Griinder und Griinderinnen

e Richtlinie Coworking Arbeitsplatzférderung

§ 10 Abweichungen
(1) Der Gemeinderat kann in begriindeten Einzelfallen Abweichungen von dieser
Forderungsrichtlinie oder von einzelnen Bestimmungen dieser Forderungsrichtlinie
beschlieRen.
(2) Das nach § 15 zur Genehmigung zustandige Organ kann Ausnahmen von einzelnen
Positionen des Forderungsantrages gemald § 12 beschliel3en.

§ 11 Wertsicherung
Die in den §§ 12 und 17 angeflihrten Betrage sind nach VPl 2015 zum Stichtag 1.1.2018

wertgesichert. Eine Neufestsetzung der Betrdge erfolgt jeweils am 1. Janner in ganzen
Tausenderschritten, wenn der Betrag der Schwankung 950 Euro Ubersteigt.

2. Abschnitt: Forderungsabwicklung bei Projekt- und Basisforderungen

§ 12 Forderungsantrag

(1) Eine Forderung kann nur Uber ein elektronisch eingebrachtes Ansuchen gewahrt
werden. Es ist dafiir das auf der Homepage der Stadt Graz zur Verfligung gestellte E-
Government-Formular zu verwenden.

(2) Um eine Forderung konnen eigenberechtigte natlirliche Personen,
Personengemeinschaften und juristische Personen, jeweils vertreten durch gesetzlich
oder satzungsmaRig berufene Organe ansuchen.

(3) Forderungsantrage haben folgende Angaben zu enthalten:

Beantragte Projektférderung Basisforderung
Férderungshohe
unabhangig von der | Angaben zum Foérderungswerber bzw. zur Férderungswerberin
Férderungshohe Darstellung des Férderungsgegenstandes und
Forderungszwecks
Hohe der beantragten Férderung
Finanzplan

Angaben Uber sonstige Forderungen = Aufstellung aller
anderen bei 6ffentlichen oder privaten Stellen aus demselben
Grund beantragten und gewahrten Férderungen
Erklarung, diese Forderungsrichtlinie sowie die Richtlinie fir
die Abrechnung von Férderungen anzuerkennen und

einzuhalten
ab 10.000 Euro ndhere Beschreibung der
zusatzlich fachlichen Inhalte und

Zielsetzungen des Projekts
Angaben zu Gender und Diversity
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ab 30.000 Euro Evaluierungskonzept

zusatzlich
ab 100.000 Euro Ubersicht iiber Vermégen und Schulden
zusatzlich Darstellung der Darstellung Organisations-
projektrelevanten und Personalplanung
Organisations- und gegliedert nach Projekten
Personalplanung oder Tatigkeiten

(4) Die im Abs 3 genannten Betrage beziehen sich auf die Summe aller bei der Stadt Graz
fir denselben Forderungsgegenstand beantragten Forderungen.

(5) Ist im Voranschlag zugunsten eines bestimmten Forderungswerbers bzw. einer
Forderungswerberin eine Forderung vorgesehen, muss der Forderungswerber bzw.
die Férderungswerberin vor Ablauf des jeweiligen Rechnungsjahres gesondert um
diese Forderung ansuchen. Ansonsten verfallt die vorgesehene Férderung.

Fir Ihren Forderungsantrag finden Sie auf der Homepage der Stadt Graz ein E-Government-
Antragsformular. Die einzelnen Forderungsstellen (Dienststellen der Stadt Graz bzw.
Referate der Stadt Graz) sind in diesem E-Government-Antragsformular, hinterlegt. Wahlen
Sie bitte die Forderungsstelle aus, die inhaltlich flr Ihren Forderungsantrag zustandig ist.
Handelt es sich um ein Querschnittsthema und Sie mochten bei mehreren Forderungsstellen
um eine Forderung ansuchen, dann mussen Sie fir jede Férderungsstelle einen eigenen
Antrag stellen. In jedem Antrag miissen Sie angeben, bei welchen Férderungsstellen Sie noch
um Forderung angesucht haben und wie hoch die beantragte oder gewdhrte Forderung ist.

Tipp! Sie konnen die Eintrdge im E-Government-Formular speichern und flir weitere Antrage
wieder hochladen. Damit bleiben die Daten (z.B. Forderungsgegenstand, Férderungswerber

bzw. Forderungswerberin usw.) erhalten und Sie missen nur mehr die Eintrdge fir einzelne

Forderungsstellen anpassen.

Férderungswerber bzw. Férderungswerberin

Bitte achten Sie darauf den korrekten Namen lhrer Einrichtung (It. Vereinsregister,
Firmenbuch und dgl) zu nenne, auch wenn Ublicherweise Kurzbezeichnungen verwendet
werden.

Férderungswerber bzw. Férderungswerberin und Antragsteller bzw. Antragstellerin
konnen, missen aber nicht, ident sein.
Beispiele:

e Ein Klinstler bzw. eine Kiinstlerin beantragt eine Forderung fur ein Projekt —
Forderungswerber bzw. Forderungswerberin und Antragsteller bzw. Antragstellerin
ist ein und dieselbe Person.

e Bei nicht natlirlichen Personen (Verein, GesmbH....) muss jeweils eine
vertretungsbefugte Person den Antrag stellen.

Beispiel: Ein Verein beantragt eine Forderung fir eine Veranstaltung.
Forderungswerber ist der Verein. Der Vereinsobmann bzw. die Vereinsobfrau,
der/die die Férderung fir den Verein beantragt, ist Antragsteller bzw. Antragstellerin.
Im Antrag ist die Art der Vertretung anzugeben bzw. die Berechtigung zur Vertretung
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nachzuweisen. Eine Vollmacht kann als zusatzliches Dokument zum Antrag
hochgeladen werden.

Zum Nachweise der Identitdt des Antragsstellers bzw. der Antragstellerin muss der Antrag
von diesem bzw. dieser mit der Handysignatur unterschrieben werden oder die Kopie (Scan,
Foto) eines Ausweises (Pass, Personalausweis, Fiihrerschein...) muss hochgeladen werden.
Ist beides nicht moglich, muss der Antragsteller bzw. die Antragstellerin zur Férderungsstelle
kommen, um das Férderansuchen zu unterschreiben.

Forderungsgegenstand und Férderungszweck sind im Forderungsantrag zu erlautern.
Definieren Sie beim Férderungszweck den Nutzen fir die Allgemeinheit — was soll mit dem
Vorhaben erreicht werden, welche positiven Effekte ergeben sich fiir die Grazer und
Grazerinnen?
Beispiele:

e Unterstitzung fir Menschen in einer Notlage

e Motivation zur Bewegung fiir Kinder und Jugendliche

e aulerschulische Bildungsmoglichkeiten
Siehe dazu auch § 5 der Forderungsrichtlinie der Landeshauptstadt Graz.

Im Finanzplan sind die voraussichtlichen Gesamtkosten des Projektes bzw. der Tatigkeit (bei
Basisforderungen) durch eine Einnahmen-Ausgaben-Aufstellung darzustellen. Die Ausgaben
mussen durch Einnahmen abgedeckt sein.
Mogliche Einnahmen:

e beantragte Forderungen

e Forderungen anderer Institutionen

e Uberschuss aus dem Vorjahr

e Spenden

e Mitgliedsbeitrage

o Kursbeitrage

e Eintrittskarten flr Veranstaltungen

e Verkauf von Publikationen usw.

Die Struktur des Finanzplans, die im E-Government-Formular vorgegeben wird, ist sowohl
bei der Antragstellung als auch bei der Belegaufstellung fiir die Abrechnung von bewilligten
Forderungen einzuhalten. Auch hochgeladene Finanzdarstellungen miissen nach dieser
Struktur gegliedert sein.

Beispiel: Alle Personalkosten miissen gesammelt ausgewiesen sein, auch wenn die Kosten in
verschiedenen Bereichen eines Projektes anfallen.

Nicht alle Ausgaben, die in einem Finanzplan bzw. der nachfolgenden Abrechnung einer
Forderung aufgelistet sind, werden von der Stadt Graz automatisch anerkannt oder zur
Ganze anerkannt.

Flr bestimmte Ausgaben (z.B. Personalkosten, Reisekosten usw.) sind Richtlinien festgelegt,
die definieren, in welchem Ausmall einzelne Kosten anerkannt werden konnen.
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Siehe dazu die Richtlinie fiir die Abrechnung von Forderungen. Die Vorgaben in dieser

Richtlinie sind in der Finanzplanung und der Abrechnung einer moglichen Férderung
zwingend zu befolgen.

Fur die Datenschutzerklarung und die Zustimmungserklarung sind im E-Government-
Formular jeweils Checkboxen vorgesehen. Sie missen sowohl die Datenschutzerklarung als
auch die Zustimmungserklarung anhaken, damit der Forderungsantrag abgeschickt werden
kann. Mit dem Anhaken dieser Erklarungen, ibernehmen Sie die Verantwortung zur
Einhaltung der Bestimmungen der Férderungsrichtlinien und stimmen zu, dass lhre
persdnlichen Daten verarbeitet werden.

Mit der Zustimmungserklarung kommt eine Forderungsvereinbarung zustande. Eine
gesonderte Vereinbarung ist nur bei besonderen Auflagen und Bedingungen (z.B.
mehrjahrige Forderungen) notwendig; siehe dazu § 8 und § 14.

Im E-Government-Formular missen Sie die Richtigkeit Ihrer Angaben bestatigen.

Werden wissentlich unzutreffende Auskiinfte erteilt und die Forderungsstelle erhalt
Kenntnis davon, wird die beantragte Férderung abgelehnt bzw. auch nach einer Zusage und
der Auszahlung zurtickgefordert.

Der Antragsteller bzw. die Antragstellerin ist fir die Richtigkeit der Angaben im Antrag

verantwortlich.

Zu den oben angefiihrten Angaben kommen je nach beantragter Férderungssumme weitere
Angaben dazu. Je hoher die Forderungssumme ist, desto grofler und umfangreicher sind die
Anforderungen und verlangten Angaben im Férderungsantrag.

Im E-Government-Formular werden die entsprechenden Unterlagen automatisch verlangt,
wenn Sie die Forderungshohe fiir eine Basisforderung oder eine Projektforderung
eingegeben haben.

Es ist dabei jeweils auch moglich, Dokumente hochzuladen.

Ab einer Forderungssumme von 30.000 Euro ist ein Evaluierungskonzept fiir den
Forderungsantrag zwingend notwendig. Es muss fir die Stadt Graz nach der Durchflihrung
eines Projektes oder im laufenden Betrieb einer Einrichtung nachvollziehbar sein, ob der
Forderungszweck und die angegebenen Ziele erreicht wurden.

Evaluierungskosten kénnen im Finanzplan beriicksichtigt und im Falle einer Zusage der
beantragten Forderung abgerechnet werden. Siehe dazu auch Pkt. 7 der Richtlinie fir die
Abrechnung von Forderungen.

Werden Evaluierungen standardmaRig durchgefihrt, konnen diese Konzepte
selbstverstandlich herangezogen werden.
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Stellen Sie fir den selben Férderungsgegenstand Forderungsantrdage an verschiedene
Dienststellen der Stadt Graz, werden die beantragten Summen zusammengezahlt und fur
alle Antrage gelten die Vorgaben aus § 12 Abs (3).

Beispiel:

Flir Workshops in Schulen zur politischen Bildung werden von einem Verein Forderungen
von jeweils 20.000 Euro in der Abteilung fiir Bildung und Integration und im Amt fur Jugend
und Familie beantragt. Insgesamt werden also Férderungsantrage iber 40.000 Euro bei der
Stadt Graz fiir denselben Férderungsgegenstand eingebracht. Ein Evaluierungskonzept ist
daher beiden Forderungsstellen vorzulegen.

Ab einer Férderungssumme von 100.000 Euro ist eine Ubersicht iiber Vermégen und
Schulden vorzulegen. Diese wird Ublicherweise durch die Vorlage einer Bilanz erbracht.
Sollte Ihre Organisation, lhr Verein, lhre Initiative usw. keine jahrliche Bilanz erstellen,
wenden Sie sich an die Forderungsstelle der Stadt Graz, um die Form der notwendigen
Unterlage fiir den Férderungsantrag zu besprechen.

Elektronisch ausgefiillte und abgesendete Forderungsantrige (E-Government-Formular)
gehen per E-Mail automatisch an die Forderungsstelle. Sie erhalten eine Riickmeldung tber
das Einlangen Ihres Antrages.

Ihren Forderungsantrag konnen Sie lokal abspeichern und die Daten fir den nachsten
Forderungsantrag Gbernehmen.

Sollte es fir Sie nicht moglich sein, das E-Government-Formular fiir einen Férderungsantrag
auszufiillen, dann setzen Sie sich bitte mit der Férderungsstelle, bei der Sie den Antrag
einbringen moéchten, in Verbindung.

zu Abs 5: Im Voranschlag (Budget der Stadt Graz) vorgesehene und namentlich erwdhnte
Forderungen (sogenannte ,,Namentliche Férderungen”) werden mit dem Budgetbeschluss
vom Gemeinderat beschlossen.

Damit ist zwar die Forderung grundsatzlich gesichert, es muss aber trotzdem ein Antrag mit
allen erforderlichen Unterlagen eingebracht werden, damit die Férderung ausbezahlt
werden kann.

§ 13 Priifung der Forderungsvoraussetzungen
(1) Die Forderstelle hat zu prufen, ob
a. der Antrag vollstandig ist,
b. die Voraussetzungen erflllt sind und
c. Forderungswirdigkeit gegeben ist (§ 5).
(2) Ist der Forderungsantrag inhaltlich oder formal mangelhaft, ist der Férderungswerber
bzw. die Férderungswerberin aufzufordern, den Antrag zu verbessern. Dabei sind die
Grinde fiir den Verbesserungsauftrag und eine angemessene Frist zur Verbesserung
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anzugeben. Wird dieser Aufforderung nicht entsprochen, gilt der Antrag als
zurlickgezogen.
(3) Der Forderungswerber bzw. die Férderungswerberin ist verpflichtet Gber
Aufforderung:
a. alle zur Beurteilung der Forderungswirdigkeit notwendigen Unterlagen,
erforderlichenfalls im Original vorzulegen und
b. die zur Beurteilung der fiir die Gewdahrung maRgeblichen Verhaltnisse
erforderlichen Auskiinfte zu erteilen.
Wenn es die Stadt fiir erforderlich erachtet, ist sie berechtigt, die Gebarung des
Férderungswerbers bzw. der Férderungswerberin zu tiberpriifen. Die Uberpriifung
kann durch Einschau an Ort und Stelle durch eigene Organe oder durch beauftragte

Dritte, z. B. Wirtschaftsprifer bzw. Wirtschaftspriferin erfolgen.

Nach dem Absenden lhres elektronischen Férderungsantrages wird dieser der
Forderungsstelle, die Sie im Forderungsantrag ausgewahlt haben, automatisch per E-Mail
zugestellt.

Der Bearbeiter bzw. die Bearbeiterin prift die eingelangten Unterlagen auf deren
Vollstandigkeit und Nachvollziehbarkeit.

Die formale Priifung umfasst die Vollstandigkeit und Richtigkeit der Angaben (z.B. Daten des
Antragstellers bzw. der Antragstellerin, Vereinsnummer usw.).

Die inhaltliche Priifung klart, ob die Voraussetzungen erfillt und die Forderungswiirdigkeit
gegeben sind und ob der Férderungszweck aus fachlicher Sicht zu erreichen ist.

Die Frist zur Verbesserung von formal oder inhaltlich mangelhaften Antragen wird von der
Forderungsstelle festgesetzt und variiert tGblicherweise je nach dem Umfang des
Forderungsantrags zwischen 2 und 4 Wochen.

§ 14 Auflagen und Bedingungen
Auflagen und Bedingungen, die Uber diese Forderungsrichtlinie hinausgehen und der

Sicherstellung des Forderungszweckes dienen, miissen gesondert vereinbart werden.

In diesem Fall wird eine schriftliche Forderungsvereinbarung mit den jeweiligen Auflagen
und Bedingungen von der Forderungsstelle erstellt und von beiden Vertragspartnern bzw.
Vertragspartnerinnen (Stadt Graz und Forderungsnehmer bzw. Férderungsnehmerin)
unterzeichnet.

§ 15 Genehmigung und Auszahlung der Férderung
(1) Die Zustandigkeit zur Genehmigung der Férderung richtet sich nach den Vorschriften
des Statutes der Landeshauptstadt Graz und der Geschaftsordnung fir den
Stadtsenat. Bei Forderungen in Form von Sach- oder Dienstleistungen ist dazu der
entsprechende Geldwert zu ermitteln.
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(2) Die Forderung ist auf ein auf den Férderungsnehmer bzw. die Férderungsnehmerin
lautendes Konto zu tGberweisen.

(3) Eigene Forderungen der Stadt bzw. von Beteiligungen der Stadt gegen den
Forderungsnehmer bzw. die Forderungsnehmerin kdnnen jederzeit mit der
Forderung gegenverrechnet werden.

Bezieht sich lhr Forderungsantrag auf eine Sach- oder Dienstleistung, setzten Sie sich vorab
mit der Forderungsstelle in Verbindung, damit der entsprechende Geldwert ermittelt
werden kann.

Ist eine Forderung genehmigt worden und gibt es gleichzeitig eine offene Forderung der
Stadt Graz gegen den Férderungsnehmer bzw. die Forderungsnehmerin, nimmt die
Abteilung fur Rechnungswesen Kontakt mit dem Férderungsnehmer bzw. der
Forderungsnehmerin auf und klart auf, dass die Forderung nur ausbezahlt werden kann,
wenn die offenen Forderungen beglichen sind.

In weiterer Folge wird eine Aufrechnungserklarung an den Férderungsnehmer bzw. die
Forderungsnehmerin geschickt.

Beispiel:

Ein Unternehmen hat eine Wirtschaftsférderung beantragt, die Forderung wurde genehmigt
und zur Auszahlung an die Abteilung fiir Rechnungswesen lbermittelt.

In der Abteilung fir Rechnungswesen (zentrale Buchhaltung) wird festgestellt, dass dieses
Unternehmen einen Riickstand bei der Entrichtung der Kommunalsteuer hat und die
Schulden gegeniiber der Stadt Graz werden bei der Auszahlung der genehmigten Férderung
gegenverrechnet.

Wichtig dabei ist, dass die Verwendung der Forderung trotzdem in vollem Umfang (gemaf}
der genehmigten Summe) nachgewiesen werden muss.

§ 16 Pflichten und Haftung des Férderungsnehmers
(1) Der Forderungsnehmer bzw. die Forderungsnehmerin ist verpflichtet, die erhaltene
Forderung widmungsgemal zu verwenden. Dabei sind insbesondere die Grundsatze
der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und ZweckmaRigkeit zu beachten.
(2) Eventuell erteilte Auflagen und Bedingungen miissen vereinbarungsgemal erfillt
werden.
(3) Esist in geeigneter Form auf die Unterstiitzung durch die Stadt Graz hinzuweisen.
(4) Der Forderungsnehmer bzw. die Férderungsnehmerin haftet gegeniber der Stadt
Graz fur
a. die Richtigkeit der Angaben im Forderungsantrag
b. die Einhaltung dieser Forderungsrichtlinie und der Richtlinie fir die
Abrechnung von Férderungen sowie samtlicher getroffenen Vereinbarungen
c. die zeitgerechte Erbringung des Verwendungsnachweises.
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Die Angaben im Forderungsantrag sind die Grundlage fir die Bewilligung einer Férderung
durch die Stadt Graz, die Forderungssumme ist also fiir einen bestimmten Zweck (den
Forderungszweck) und den damit verbundenen Forderungsgegenstand gewidmet.
Anderungen im Laufe eines Projektes oder bei einer Basisférderung miissen — auch
unterjahrig — mit der Forderungsstelle abgesprochen werden.

Beispiele:

e Eine Projektforderung wurde fiir 10 Nachbarschaftsfeste in Grazer Parks bewilligt.
Der Forderungsnehmer bzw. die Férderungsnehmerin kann schlussendlich aber nur 1
Nachbarschaftsfest durchfiihren, das allerdings in gréRerem Rahmen stattfinden
sollen. Mit der Férderungsstelle muss geklart werden, ob die Anderung als
widmungsgemalRe Verwendung akzeptiert wird.

e Eine Beratungseinrichtung erhalt jedes Jahr eine Basis-Férderung, um eine
Rechtsberatung fir Grazer und Grazerinnen anbieten zu kénnen. Aufgrund von
internen Umstrukturierungen wird die Rechtsberatung reduziert und eine
psychosoziale Beratung neu angeboten. Die Stadt Graz kénnte einen Teil der
Férderung zuriickfordern, wenn diese Anderung nicht abgesprochen ist und nicht im
Interesse der Stadt Graz liegt.

e Verzbgerungen bei der Projektabwicklung bzw. Anderung der Projektlaufzeit

Werden Forderungsgelder vollig anders verwendet, als in der Forderungszusage genehmigt,
wird die widmungsgemale Verwendung von der Férderungsstelle bei der Abrechnung nicht
bestatigt werden und die Forderung muss zurtickbezahlt werden.

Auch die Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und ZweckmaRigkeit wird bei der Abrechnung
einer Forderung von der Férderungsstelle angeschaut und noétigenfalls miissen Gelder, die
nicht im Sinne dieser Grundsatze ausgegeben wurden, riickgefordert werden.

Der Hinweis auf die finanzielle Unterstiitzung der Stadt Graz hat verpflichtend durch die
Verwendung des offiziellen Logos der Stadt Graz auf allen Publikationen, Einladungen,
Plakaten usw. zu erfolgen. In Filmen, Videos oder z.B. Werbeschaltungen kann der Hinweis
auch verbal platziert werden.

Das offizielle Logo der Stadt Graz und die dazugehoérigen Vorgaben finden Sie auf der
Homepage der Stadt Graz.

Die Logos der einzelnen Forderungsstellen fordern Sie bei der Forderungsstelle an.

Erhélt ein Forderungsnehmer bzw. eine Forderungsnehmerin von zwei oder mehreren
Forderungsstellen der Stadt Graz eine Forderung fir denselben Forderungsgegenstand, ist
ausschlieBlich das offizielle Logo der Stadt Graz zu verwenden.

Forderungsstellen konnen fiir einzelne Férderungen mit einzelnen Férderungsnehmern bzw.
Forderungsnehmerinnen gesonderte Vereinbarungen treffen, die liber die Verwendung des
Logos hinausgehen.
Beispiele:

e Anbringen von Hinweistafeln bei Einrichtungen, die eine Basisférderung erhalten

e Verpflichtender Hinweis auf die Férderung durch die Stadt Graz in Presseberichten

e \Vereinbarung fiir Social Media Auftritte
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§ 17 Verwendungsnachweis und Nachweispriifung

(1) Der Forderungsnehmer bzw. die Forderungsnehmerin ist verpflichtet einen
Verwendungsnachweis durch Belege zu erbringen. Diese sind moglichst in

elektronischer Form zu Ubermitteln.

Gewahrte Projektférderung Basisforderung
Forderung
unabhangig von der | Belege, die geeignet sind, die | Belege, die geeignet sind, das
Férderungshohe Realisierung des Bestehen der geforderten
Forderungsgegenstandes Einrichtung fir den Zeitraum
bzw. Forderungszwecks der Laufzeit der jeweiligen
ausreichend glaubhaft zu Forderung ausreichend
machen: glaubhaft zu machen:
e Einnahmen-Ausgaben-
e Projektabrechnung Abrechnung fir den von der
e Aufstellung der Stadt Graz geforderten
Rechnungsbelege Anteil der Tatigkeit
e Belege fir die e Aufstellung der
Nachvollziehbarkeit der Rechnungsbelege
Realisierung des e Belege fir die
Forderungsgegenstandes Nachvollziehbarkeit der
Erreichung des
Forderungsgegenstandes
ab 30.000 Euro Evaluierungsergebnis
zusatzlich o Tatigkeitsbericht
e erganzende Nachweise je
nach Vereinbarung wie
beispielsweise Vorlage der
Bilanz oder
Gesamtabrechnung

(2) Bei Forderungen bis zu 3.000 Euro ist der Verwendungsnachweis nur auf Verlangen
der Stadt Graz vorzulegen.

(3) Der Forderungsnehmer bzw. die Forderungsnehmerin hat die Vollstandigkeit und
Richtigkeit zu bestatigen.

(4) Die nachtragliche Anforderung von Originalrechnungen und Buchungsbelegen ist
zuldssig und wird stichprobenartig durchgefiihrt. Ansonsten gilt fiir die Uberpriifung

des Verwendungsnachweises § 13 Abs. 3 sinngemaR.

(5) Fiir die Abrechnung gilt die ,,Richtlinie fir die Abrechnung von Férderungen®.

(6) Erhalt der Forderungsnehmer bzw. die Férderungsnehmerin neben der Forderung
durch die Stadt Graz weitere Zuwendungen durch andere 6ffentliche
Férderungsstellen, wie z. B. Bund, Linder, Gemeinden, FFG — Osterreichische
Forschungsforderungsgesellschaft und werden die gesamten 6ffentlichen
Forderungsmittel durch diese Uberprift, wird dieser Priifbericht als
Verwendungsnachweis anerkannt.
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(7) Bei vollelektronisch gefiihrten Buchhaltungen (,,papierlose Buchhaltung”) kénnen an
Stelle von Originalrechnungen und Zahlungsbelegen gleichwertige Buchungsbelege
oder Buchungslisten vorgelegt werden. lhre Richtigkeit muss durch eine der Stadt
Graz dafiir haftende Person schriftlich bestatigt werden.

(8) Die Vorlage von Verwendungsnachweisen hat zu erfolgen:

e beilahresférderungen bis zum 31.3. des der Forderungsgewahrung folgenden
Kalenderjahres,

e bei Projekt- und Saisonforderungen bis spatestens 3 Monate nach Projekt-
bzw. Saisonende,

e bei Institutionen mit einem vom Kalenderjahr abweichenden Wirtschafts-
bzw. Rechnungsjahr (z. B. Universitaten) bis spatestens 3 Monate nach Ablauf
des jeweiligen Wirtschafts- bzw. Rechnungsjahres.

Eine Fristerstreckung durch die Férderungsstelle ist zuldssig.
Bei mehrjahrigen Vorhaben ist jeweils bis 31.3. eine Zwischenabrechnung fiir das

vergangene Jahr vorzulegen.

Der Verwendungsnachweis dokumentiert die widmungsgemalRe Verwendung von
Forderungsgeldern. Der Begriff ,,Belege” bezieht sich in diesem Zusammenhang auf die
finanzielle Abrechnung bzw. die Rechnungsbelege, aber auch auf die inhaltliche
Dokumentation des Forderungsgegenstandes.

Die inhaltlichen Belege sollen die Realisierung des Forderungsgegenstandes darstellen und
Informationen zu folgenden Punkten geben:
o die Umsetzung des Forderungsgegenstandes
e die Erreichung des angestrebten Forderungszweckes
e das erzielte fachliche Ergebnis (z.B. bei Studien, Tagungen, Schulungen, Workshops
usw.)
Beispiele:
e Projektbericht, Tatigkeitsbericht
e Fotos bzw. sonstige Dokumentationen von Veranstaltungen
e Ergebnisse von Teilnehmer- bzw. Teilnehmerinnenbefragungen
e statistische Auswertungen
e Presseberichte bzw. eigene Veroffentlichungen
e bei Bauvorhaben bzw. Infrastrukturforderungen die Bestatigung der planmaRigen
Ausfiihrung durch das ausfiihrende Unternehmen, die Vorlage der
Beniitzungsbewilligung oder eine Uberpriifung durch einen Sachverstindigen bzw.
eine Sachverstandige

Fir die Abrechnung verwenden Sie die Formulare:
e Abrechnung von Férderungen
e Verwendungsnachweis von Férderungen (Belegaufstellung)

Das Formular ,,Abrechnung” entspricht dem Finanzplan im Online-Formular, das beim
Ansuchen fir die Forderung ausgefillt wurde.
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Sollte es bei der Abrechnung Abweichungen von mehr als 10% vom vorgelegten Finanzplan
in den einzelnen Kostengruppen geben, missen Sie eine Begriindung fiir die Abweichung
angeben.

Sind Abweichungen vom Finanzplan im Laufe eines Projektes bzw. bei einer Basisférderung
im Laufe eines Jahres vorhersehbar, miissen Sie diese — auch unterjahrig — mit der
Forderungsstelle abklaren.

Es kdnnen nur jene Kosten anerkannt werden, die unmittelbar mit dem bewilligten
Forderungsgegenstand im Zusammenhang stehen und bei denen die Leistungserbringung
innerhalb des genehmigten Forderzeitraums liegt.

Bitte beachten Sie, dass Rechnungen vom Leistungserbringer bzw. der Leistungserbringerin
zeitnah zur Leistungserbringung gestellt werden mussen. Die Fristen des
Umsatzsteuergesetzes werden als MaRstab angesehen: Die Rechnung soll bis zum 15. Tag
des Folgemonats der Leistungserbringung gestellt werden.

Beispiel:

Projektzeitraum: 1. Mai 2020 bis 30. September 2020. Eine mit 15. Oktober 2020 datierte
Rechnung Uber Leistungen, die im September 2020 erbracht werden, wird anerkannt, eine
mit 15. Oktober 2020 datierte Rechnung Uber Leistungen im Oktober 2020 nicht.

Die Umsatzsteuer kann dann berucksichtigt werden, wenn der Forderungsnehmer bzw. die
Forderungsnehmerin nicht vorsteuerabzugsberechtigt ist. Eine riickforderbare Umsatzsteuer
kann in der Abrechnung nicht anerkannt werden.

Fir die Abrechnung von Personalkosten, Reisekosten, Schulungskosten, Supervision, Rechts-
und Beratungskosten, Reprasentationskosten, externe Evaluierung, Investitionen und
Overhead gilt die Richtlinie fiir die Abrechnung von Férderungen.

Vorlage von Rechnungsbelegen

Sie missen zunachst nur die Belegaufstellung an die Forderungsstelle schicken. Die
Forderungsstelle wahlt aus der Belegaufstellung jene Belege aus, die vorgelegt werden
mussen. Die ausgewdhlten Rechnungsbelege sind moglichst in elektronischer Form und in
einer einzigen pdf-Datei an die Forderungsstelle zu schicken.

Die Wertgrenzen fiir die Nachweisfiihrung beziehen sich immer auf den gewahrten
Forderungsbetrag und nicht auf die beantragte Summe.

Beispiele:

e eswurden 4.000 Euro beantragt und 2.500 Euro genehmigt: ein
Verwendungsnachweis inkl. finanzieller und inhaltlicher Belege muss nur auf
Verlangen der Stadt beliefert werden

e eswurden 32.000 Euro beantragt und 20.000 Euro genehmigt: es muss kein
Evaluierungsergebnis vorgelegt werden

Als Priifberichte von anderen 6ffentlichen Forderungsstellen gelten z.B. auch
Entlastungsschreiben der genannten Férderungsstellen.
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Haftende Personen fiir die Bestatigung der Richtigkeit bei elektronisch gefiihrten
Buchhaltungen sind vertretungsbefugt Personen des Forderungsnehmers bzw. der
Forderungsnehmerin.

§ 18 Riickzahlung bzw. Erléschen einer Forderung
(1) Eine ausbezahlte Forderung ist gesamt oder zum Teil samt Zinsen (Z. 2) vom
Forderungswerber bzw. der Forderungswerberin zurlickzuzahlen bzw. erlischt eine
genehmigte, aber noch nicht ausbezahlte Férderung, wenn

a. die Forderung auf Grund wissentlich unrichtiger Angaben erwirkt wurde,

b. der Forderungsbetrag ganz oder teilweise widmungswidrig verwendet
wurde,

c. Bedingungen, Auflagen oder Befristungen nicht erfillt wurden,

d. Ubernommene Verpflichtungen nicht eingehalten oder Zustimmungen
widerrufen wurden,

e. Uber das Vermogen vor ordnungsgemalem Abschluss des Vorhabens ein
Insolvenzverfahren er6ffnet oder die Eroffnung eines Konkurses mangels
kostendeckendem Vermogens abgelehnt wird und dadurch insbesondere
der Forderungszweck nicht erreichbar oder gesichert erscheint,

f. das gefoérderte Vorhaben nicht oder nicht rechtzeitig durchgefiihrt werden
kann oder durchgefiihrt wurde,

g. Verwendungsnachweise trotz schriftlicher Aufforderung nicht innerhalb
angemessener Frist erbracht wurden,

h. geltende Rechtsvorschriften nicht eingehalten wurden.

(2) Die vollstandige Riickforderung und das Erléschen einer Forderung genehmigt das
Organ, das die Forderung genehmigt hat.

(3) Widerrufene Forderungen sind innerhalb einer von der Stadt festzulegenden Frist
zurlickzuzahlen. Die Stadt kann vom Tage der Auszahlung an Zinsen in der Héhe von
2 % verlangen. Bei Forderungen in Form von Sach- oder Dienstleistungen ist der bei
der Gewadhrung ermittelte Geldwert der Riickzahlung zugrunde zu legen.

Es wird ausdriicklich darauf hingewiesen, dass der Férderungsantrag sehr genau geprift
werden und bei der Abrechnung genau darauf geachtet wird, ob der Férderungsgegenstand
auch tatsachlich umgesetzt wurde und die Forderungsziele erreicht wurden. Bei der
finanziellen Abrechnung wird die Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit liberprift, die
Einhaltung der Richtlinie fir die Abrechnung von Férderungen wird kontrolliert.

Gelder, die nicht widmungskonform verwendet wurden, missen zuriickgefordert werden.

Auch Teilbetrage einer Forderung konnen riickgefordert werden, wenn die in § 18 (1)

genannten Griinde vorliegen.

Beispiele:

e Ineinem Forderungsantrag wird angegeben, dass eine zusatzliche Forderung vom

Bund beantragt und bereits zugesagt wurde, was aber nicht der Tatsache entspricht.
Weil die Férderung vom Bund schlussendlich abgelehnt wird, wird der
Forderungsgegenstand ausschlieBlich mit den Mitteln der Stadt Graz und in einer
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sehr reduzierten Form abgewickelt. Die Forderungsziele konnen damit nicht erreicht
werden und die Stadt Graz muss die Forderung ganz oder teilweise zurtickfordern.

e Eine Beratungseinrichtung erhdlt Forderungen von verschiedenen Stellen, die
verschiedenen MaRnahmen oder Projekten zugeordnet sind. Die Stadt Graz fordert
eine ganz bestimmte Beratungsleistung in Form einer Basisforderung. Werden die
Forderungsgelder der Stadt Graz jedoch flir andere MalRinahmen und Projekte
eingesetzt, liegt ein widmungswidriges Verhalten vor und die Stadt Graz muss die
Forderung ganz oder teilweise zurlickfordern.

e In einer Forderungsvereinbarung Uber ein langerfristiges Projekt im offentlichen
Raum ist die Verpflichtung definiert, mit der Forderungsstelle Ricksprache zu halten,
wenn sich im Laufe der Zeit die Teilnehmer- bzw. Teilnehmerinnenzahlen verandern.
Dieser Verpflichtung wird nicht nachgekommen, obwohl sich die Teilnehmer- bzw.
Teilnehmerinnenzahlen seit Beginn des Projektes halbiert haben. Die Stadt Graz muss
die Forderung ganz oder teilweise zurlckfordern.

e Bei Forderungen, die durch die Stadt Graz vergeben werden, besteht die Auflage,
dass in geeigneter Form auf die finanzielle Unterstlitzung der Stadt Graz hinzuweisen
ist — siehe § 16 (3). Wird bei Einladungen zu Veranstaltungen, Foldern oder Plakaten
usw. das offizielle Logo der Stadt Graz nicht aufgedruckt, muss die Forderung ganz
oder teilweise ruckgefordert werden.

Auf jeden Fall ist es notwendig, Riicksprache mit der Forderungsstelle zu halten, wenn sich
bei einer genehmigten Férderung finanzielle, zeitliche, inhaltliche oder organisatorische
Verdanderungen ergeben.

Fallen diese Anderungen erst bei der Abrechnung der Férderung in der Férderungsstelle auf,
kann sich die Notwendigkeit ergeben, die Férderung ganz oder teilweise zurtickzufordern.

Die teilweise Riickforderung oder das teilweise Erléschen einer Forderung wird von der
Forderungsstelle veranlasst.

Eine vollstandige Riickforderung oder ein vollstandiges Erléschen einer Férderung muss von
jenem Organ beschlossen werden, das die Forderung urspriinglich genehmigt hat — siehe
dazu § 15.

Die Regelungen (iber Riickzahlung bzw. Erldschen einer Forderung gelten nicht, wenn
Forderungen ordnungsgemaR abgewickelt und abgerechnet wurden, allerdings die
Evaluierung ergibt, dass die angestrebten Ziele nicht zur Ganze erreicht wurden.

In diesem Fall wird das Evaluierungsergebnis bei etwaigen Folgeantrdagen von der
Forderungsstelle in die Begutachtung des Forderungsantrages einbezogen.
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§ 19 Datenverwendung bzw. Datenveroffentlichung

(1) Die Stadt Graz ist ermachtigt, alle im Forderungsansuchen enthaltenen und fir die
Abwicklung und Kontrolle der Férderung anfallenden personenbezogenen Daten fiir
Zwecke der Abwicklung der Férderung, fiir Kontrollzwecke und fir allfallige
Rickforderungen automationsunterstitzt zu verarbeiten (§ 8 Abs. 3Z 4 und 5
Datenschutzgesetz 2000).

(2) Die Stadt Graz veroffentlicht den Férderungsnehmer bzw. die Férderungsnehmerin,
den Forderungsgegenstand und die Hohe der gewahrten Forderung nach Mallgabe
der gesetzlichen Bestimmungen, wie z. B. § 96 Statut der Landeshauptstadt Graz bzw.
der Zustimmungserklarung des Forderungsnehmers bzw. der Forderungsnehmerin.

3. Abschnitt: Schlussbestimmungen

§ 20 Allgemeines
Auf die Gewdhrung einer Forderung nach dieser Richtlinie besteht kein Rechtsanspruch.

Forderungen sind freiwillige Leistungen der Stadt Graz.

§ 21 Kosten
Alle mit der Durchfiihrung der Forderung verbundenen Kosten, Geblihren und Spesen hat

der Forderungswerber bzw. die Forderungswerberin zu tragen. Davon ausgenommen ist der
Verwaltungsaufwand der Stadt, der dieser fir die Abwicklung des Forderungsverfahrens
entsteht.

§ 22 Gerichtsstand
Fir Streitigkeiten, die aus dem durch die Forderung begriindeten Rechtsverhaltnis

entstehen, ist das sachlich zustandige Gericht in Graz zustandig.

§ 23 Durchfiihrungsbestimmungen
Die praktische Forderungsabwicklung (Antragspriifung, Kontrolle der

Verwendungsnachweise etc.) wird durch Dienstanweisung des Magistratsdirektors geregelt.

§ 24 Inkrafttreten
Diese Forderungsrichtlinie tritt am 1.11.2019 in Kraft.

Die ,Subventionsordnung” (Richtlinie des Gemeinderates der Landeshauptstadt Graz vom
09.12.1993, in der Fassung des Gemeinderatsbeschlusses vom 29.6.2006) hat keine
Gultigkeit mehr und wird durch die ,,Férderungsrichtlinie der Landeshauptstadt Graz”
ersetzt.
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§ 25 Ubergangsbestimmungen
(1) Férderungen, die vor dem Inkrafttreten dieser Férderungsrichtlinie beantragt bzw.

gewadhrt wurden, sind nach den bisher geltenden Bestimmungen abzuschlieRen,
sofern im Folgenden nichts anderes bestimmt ist. Das ist die Verordnung des
Gemeinderates der Landeshauptstadt Graz vom 9. Dezember 1993, mit der
Richtlinien fiir die Gewadhrung von Subventionen festgelegt werden
(Subventionsordnung), in der Fassung des GR-Beschlusses vom 29.6.2006
(Wirksamkeit 1.8.2006).

(2) § 17 ist flr Forderungen bis zu 30.000 Euro ab dem Tag des Inkrafttretens dieser
Forderungsrichtlinie anzuwenden.

Nach der bisher geltenden Subventionsordnung gewahrte oder beantragte Forderungen sind
nach den Bestimmungen der ,,alten” Subventionsordnung abzuwickeln und durchzufihren.
Davon ausgenommen ist die Abrechnung von Férderungen bis zu einer Férdersumme von
30.000 Euro. Diese Forderungen diirfen bereits ab 1.11.2019 nach den Bestimmungen dieser
Forderungsrichtlinie abgerechnet werden.

Beispiel: am 20.9.2018 wird um eine Férderung in Héhe von 18.000 Euro angesucht. Die
Forderung wird am 1.10.2019 gewahrt. Die Verwendungsnachweise werden am 15.11.
eingereicht. Flir die Nachweisprifung ist bereits § 17 dieser Forderungsrichtlinie und nicht
die Subventionsordnung anzuwenden.
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RICHTLINIE FUR DIE ABRECHNUNG VON FORDERUNGEN
(gemaR § 17 Abs 5 Forderungsrichtlinie)

1. PERSONALKOSTEN
1.1. Personalkosten werden maximal in Hohe des brancheniblichen Niveaus anerkannt. Es
sind die Jahreslohnkonten vorzulegen.

Sie missen zusatzlich zum Lohnkonto auch das jeweils giiltige Gehaltsschema, den giiltigen
Kollektivvertrag bzw. die rechtliche Grundlage fiir die Personalkosten vorlegen.

1.2. Lohnnebenkosten

Basis bilden die anerkannten Bruttolohnkosten inklusive 13. und 14. Monatsgehalt

a. bis zu einer Gesamtsumme von € 100.000.- werden maximal 30% pauschal anerkannt.

b. ab einer Gessamtsumme von mehr als € 100.000.- werden die tatsachlich angefallenen
Lohnnebenkosten, maximal jedoch 30% anerkannt, wobei stichprobenartige bzw.
anlassfallbezogene Uberpriifungen durchzufiihren sind.

1.3. Abfertigungen

a. Abfertigungen neu werden nicht berlicksichtigt, da diese in den Lohnnebenkosten
enthalten sind.

b. Abfertigungen alt werden grundsatzlich nicht berticksichtigt. Diese sind gesondert zu
beantragen.

2. REISEKOSTEN
Reisekosten sind alle Kosten, die aufgrund von Reisen, die unmittelbar mit dem

Forderungsgegenstand im Zusammenhang stehen, entstehen. Das sind:
e Fahrtkosten
o Nachtigungskosten
e Diatenund
e Nebenspesen

Reisekosten werden unter Anwendung der Reisekostenverordnung der Landeshauptstadt

Graz abgegolten. Der Name des Reisenden bzw. der Reisenden, die Wegstrecke und der
Grund der Reise sind anzugeben.

Grundsatzlich sind 6ffentliche Verkehrsmittel zu verwenden.

Taxi und Kilometergeld kénnen nur in begriindeten Ausnahmefallen verrechnet werden. Auf
den Rechnungen ist der Zweck der Fahrt und die Fahrtstrecke (von - nach) zu vermerken.
Weiters ist eine Begriindung, warum nicht 6ffentliche Verkehrsmittel in Anspruch
genommen wurden, anzufiihren.
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3. SCHULUNGSKOSTEN
Es werden nur solche Schulungen anerkannt, die fir die geforderte MaBnahme verwertbar

sind.

Beispiel: Im Rahmen eines Projektes im Bereich offene Jugendarbeit, besucht ein Mitarbeiter bzw.
eine Mitarbeiterin ein Seminar zum Thema , Extremismuspravention in der offenen Jugendarbeit”.

4. SUPERVISION

Unter dieser Position konnen lediglich ,reine” Supervisionskosten fiir den Einsatz
qualifizierter Supervisoren bzw. Supervisorinnen abgerechnet werden (Stundensatz x
erbrachter Stunden).

Als Verrechnungssatz wird ein Betrag von derzeit max. € 100.- netto / 50min festgelegt.
Dieser Betrag ist nach dem VPl 2015 wertgesichert. Verdanderungen nach oben oder unten
bis ausschlielRlich 5,0% bleiben unberiicksichtigt.

5. RECHTS- UND BERATUNGSKOSTEN
Abgerechnet werden konnen Steuerberatungskosten im Rahmen der Erstellung des

Jahresabschlusses.
Das gilt nur flr Basisforderungen.

6. REPRASENTATIONSKOSTEN
Diese werden nicht geférdert.

7. EXTERNE EVALUATION
Kosten fir externe Evaluation kénnen abgerechnet werden. Diese dirfen nicht mehr als 15%

der Férderungssumme ausmachen.

Diese Position kann nur geltend gemacht werden, wenn eine Evaluation laut § 12 Forderungs-
richtlinie vorgesehen ist.

8. INVESTITIONEN

8.1. Bei Anschaffungen von beweglichen und unbeweglichen Giitern, die einen
Anschaffungswert von € 3.000.- Gbersteigen, ist eine gesonderte Vereinbarung zu
treffen. In dieser Vereinbarung ist festzulegen, was bei Wegfall oder wesentlicher
Veranderung des Verwendungszwecks oder Auflésung einer Einrichtung zu tun ist.

8.2. Investitionen, die ausschliellich oder Gberwiegend aus Mitteln der Stadt Graz
angeschafft wurden, sind in einem eigenen Anlageverzeichnis aufzulisten und bei
Abrechnung der Forderung der Férderungsstelle vorzulegen.

8.3. Der Forderungsnehmer bzw. die Férderungsnehmerin ist verpflichtet, der
Forderungsstelle unverziiglich mitzuteilen, wenn die Einrichtung aufgel6st wird bzw. der
Verwendungszweck des geférderten Investitionsgutes wegfallt oder sich wesentlich
andert.
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9. OVERHEAD
Bei Projektforderungen konnen pauschal 5 % des nachgewiesenen Gesamtaufwandes an

Overheadkosten abgerechnet werden.

Wenn Overheadkosten nicht pauschal abgerechnet werden, sind die Ausgaben in die
Belegaufstellung aufzunehmen.

Bei Projektforderungen zahlt der fir den Betrieb notwendige Sachaufwand zum Overhead, wie z.B.
Geschaftsfiihrung, Bankspesen, Miet- und Betriebskosten, Bliiromaterial, Telefongebihren, Wartung
EDV, Lizenzgebihren fur Software, Versicherungen.....

Miete kann aber auch ein Sachaufwand sein, wenn z. B. flr ein Projekt eigens Rdume angemietet
werden missen.

Bei Basisforderungen werden keine pauschalen Overheadkosten anerkannt.

10. VEREINBARUNG UBER ERGANZENDE RECHNERISCHE NACHWEISE GEMAR § 17
FORDERUNGSRICHTLINIE

Ab einer Forderungssumme von 30.000 Euro kdnnen vom Forderungsnehmer bzw. von der

Forderungsnehmerin je nach Vereinbarung weitere rechnerische Nachweise Uber die

widmungsgemadRe Verwendung der Forderungsmittel verlangt werden.
Dies kann insbesondere erfolgen durch:

e vollstandige Einnahmen/Ausgaben-Rechnung mit oder ohne Offenlegung der
Vermogensverhaltnisse einschliellich Schulden ohne zugehorige Belege,
e von einem Steuerberater bzw. einer Steuerberaterin erstellte Bilanz oder auch von
einem Wirtschaftsprifer bzw. einer Wirtschaftspriiferin testierte Bilanz
Die nachtragliche Anforderung von Originalbelegen ist immer moglich und wird

stichprobenartig durchgefiihrt.

11. ABWEICHUNGEN, SONDERRICHTLINIEN

11.1. In begriindeten Fallen sind Abweichungen moglich. Diese sind gesondert zu
vereinbaren. Die Griinde dafir sind schriftlich festzuhalten und es ist die Zustimmung
des Stadtsenats einzuholen.

11.2. Hat der Gemeinderat Sonderrichtlinien beschlossen, die von diesen Richtlinien
abweichende Regelungen enthalten, sind diese anzuwenden.
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